Rotary-Web

Danske rotarianers hjemmeside: rotary.dk

Kære ______,

Velkommen i _________ Rotary Klub.

Jeg er ”Klubbens Internet Kommunikations Koordinator”, forkortes: CICO (Club Internet Communications Officer).

Min opgave er at bistå klubbens medlemmer med Rotary-Web, motivere brugen af e-mail og internet som et effektivt kommunikationsmiddel.

Jeg vil her orientere dig om Rotary-Web, hvor de offentligt tilgængelige sider viser generelle informationer om Rotary; desuden er der adgang til at se alle danske klubbers mødeoversigter.

Ved brug af et medlemsnummer og et password gives der adgang til den lukkede del af systemet, der bl.a. indeholder medlemsoplysninger, ugebreve, guvernørernes månedsbreve, de gule sider fra medlemsbogen, nyheder etc.

Menupunktet ”Hjælp” indeholder vejledninger i brugen af R-W.

Medlemsprofilen

Alle medlemmer har en medlemsprofil, hvor de enkelte medlemmer selv kan indlægge et portrætbillede og ajourføre sine oplysninger såsom adresse, telefon og e-mail adresse. Disse oplysninger skal altid være korrekte, da de bruges til forskellige udsendelser, bl.a. bladet Rotary Norden, som du får tilsendt 8 gange om året. Desuden anvendes oplysningerne også til Medlemsbogens hvide sider.

De medlemmer, der ikke selv har mulighed for at udføre dette, kan få hjælp af klubbens sekretær eller CICO.

Din medlemsprofil er allerede oprettet og du har fået et ”Brugernavn”, som er: 1xxxx, og et ”Password”, som er xxxxxx.

Brugernavnet kan ikke ændres, men dit Password bør du omgående selv ændre, når du kommer ind på din medlemsprofil.

Sådan kommer du i gang:

1) Skriv: www.rotary.dk

2) Klik på Login og skriv dit ”Brugernavn” og Password”

Nu er du inde i den del af R-W, der ikke er offentlig tilgængelig.

Begyndt med at se, om dine egne data er korrekt udfyldte.

3) Klik på ”Klubber” og dernæst på ”Medlemsliste”. Find dit navn og klik på dette.

4) Nu er du inde på din medlemsprofil. I øverste højre hjørne står der ”Ret profil” – klik – og du kan her rette evt. forkerte oplysninger og tilføje manglende.

5) Første gang du kommer ind bedes du ændre dit Password, for at hindre andre adgang.

Vær især opmærksom på: navn, stilling, ægtefælle/samlever, adresse, telefon, e-mail og fødselsdato. Husk også firma-afsnitet. Firma e-mail er kun til information, mens den private e-mail bruges til udsendelser fra klubben. Endelig kan du også indsætte et foto i størrelsen 130B x 168H pixels.

5) VIGTIGT! Når du er færdig, skal det klikkes på ”Opdater” nederst på siden – ellers gemmes ændringerne ikke.

Den daglige brug af Rotary-Web

Hver gang du åbner R-W gentages punkt 1) og 2).

Herefter har du bl.a. følgende muligheder:

Du er altid automatisk tilmeldt alle klubmøder. Er du forhindret i at komme, skal du melde afbud, og det gør du på R-W.

Du kan se alle klubbers ugebreve, Guvernørens Månedsbrev, søge på medlemmer i hele Danmark og se deres medlemsprofiler, klubledelser og meget mere.

Prøv at gå på opdagelse.

Her kommer et par eksempler på hvordan.

Vil du melde fra til et møde så gør du sådan:

1) Skriv: www.rotary.dk 

2) Klik på Login og skriv dit ”Brugernavn” og Password”

3) Klik på ”Klubber” -> ”Mødekalender”. Her vises møder i en 10 ugers periode, Vil du se tidligere eller kommende møder, så klik på ”<<forrige” eller ”næste>>” til højre i den blå bjælke.

4) Klik nu på det møde (Mødetitel) hvortil du vil melde afbud. Du kan godt melde afbud til mere en et møde. Det skal ske seneste kl. 12.00 på mødedagen.

5) Find dit navn, klik på feltet til højre for ”Tilmeldt” og vælg ”Afbud”, hvorefter du skal klikke på ”Opdater” - ellers gemmes ændringen ikke.

Skal du have gæster med til et møde, kan du skrive ”+ navn” i feltet til venstre for OK.

Vil du se ugebreve så gør du sådan:

1) Skriv; www.rotary.dk

2) Klik på Login og skriv dit ”Brugernavn” og Password”

3) Klik på ”Distrikter” -> ”1440” -> ”Ugebreve”

4) Find din klub eller en anden klub og klik på det format, som ugebrevet er på: REF – PDF – DOC - HTML

5) Se ugebreve fra andre uger ved klik på ”<<forrige” eller ”næste>>” til højre i den blå bjælke.

Vil du se Guvernørens Månedsbrev så gør du sådan:

1) Skriv: www.rotary.dk

2) Klik på Login og skriv dit ”Brugernavn” og Password”

3) Klik på ”Distrikter” -> ”1440” -> ”Månedsbrev”

4) Find den måned du vil se og klik på det format, som Månedsbrevet er på: PDF – Word.

Held og lykke, tøv ikke med at sende en e-mail eller ringe til mig.

Navn på CICO

e-mail:

Telefon:

28. marts 2003
